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BARADE TITLU

1. Bara de acces rapid (Quick Access Toolbar)
2. Panoul de management al ferestrei
3. Numele fisierului aflat in lucru

4. Optiunile de afisare a panglicii (Ribbon Display
Options)



/77 -1 BARA DE ACCES RAPID (QUICK ACCESS TOOLBAR)_ -

Bara de acces rapid permite accesarea rapida a .
operatiilor de bazd cu fisiere tip prezentare: Salvare @
(Save), Anulare (Undo Typing), Repetare (Repeat Typing), |—
Pornire expunere de la inceput (Start From Beginning).

- Se mal pot adauga si alte comenzi in aceasta zond prin
— | ‘selectarea/deselectarea optiunilor respective din meniul

* —care apare la apasarea sagetii din dreapta.



O Panoul de management al ferestrei permite minimizarea, .
— | restaurarea sau maximizarea ferestrel o
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4. OPTIUNILE DE AFISARE A PANGLICII

Acest buton permite ascunderea sau afisarea panglicii de
comenzi, a filelor, a comenzilor.

Ea|
[ﬁ Auto-hide Ribbon
Hide the Ribbon. Click at the top

< Shape Fill of the application to show it.

[#' Shape Out F Show Tabs

& Shape Effe Show Ribbon tabs only. Click a
tab to show the commands.

Show Tabs and Commands
Show Ribbon tabs and
commands all the time.
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/2= PANGLICA DE MENIURI
Aceasta poate contine: |

g 1. Grupuri logice de comenzi i -
- Cateva grupuri au in partea dreapta Jos O sageatd a carei

CODE apasare pune la dispozitia utilizatorului mai multe optiuni. S

T 2. Comenzi (butoane) individuale SQL
— 3. Galerii de instrumente SR
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Infao
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Share
Export

Close

FILA FILE (FISIER)

Contine comenzile pentru actiunile realizate asupra fisierului

prezentare: creare, deschidere, salvare, export, partajare, tiparire,
gestionarea optiunilor. La selectarea acestei file se deschide o
vizualizare noua, numita Backstage.
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FiLA HOME (PORNIRE)

Contine comenzi si elemente necesare pentru adéiugarea,'"****'--'
editarea si organizarea diapozitivelor.

FILA INSERT (INSERARE)

qoli Contine comenzi si elemente necesare pentru adaugarea de
continut la un diapozitiv (imagini, forme, diagrame, tabele text,
video, hyperlinkuri catre diferite pagini Web sau documente etc.).
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FILA DESIGN (PROIECTARE)

Contine comenzi si elemente necesare pentru adiugarea unei **
A teme, a unei scheme de culori diapozitivulu; de aicl se poate
“=1/ defini si dimensiunea sa. = |

| Themes A

FILA TRANSITIONS (TRANZITII)

“ODE Contine comenzi si elemente necesare stabilirii modalitatii n
N care se face trecerea de la un diapozitiv la urmatorul pe parcursul
o expunerii.
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F| LA ANIMATIONS (ANIMATII)

Contine comenzi si elemente necesare stabilirii ordinii si a%
modului Tn care isi fac aparitia pe ecran elementele dlapozmvulm
~~— / penru realizarea coregrafiei ammatnlor acestora

FILA SLIDE SHOW (EXPUNERE/PREZENTARE DIAPOZITIVE)

Contine comenzi si elemente necesare configurarii modului in
care se doreste realizarea expunerii prezentéirii.
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FILA RECORD (INREGISTRARE)

Permite Tinregistrarea unel prezentari prin adaugarea de
comentarii audio, naratiune etc.
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FILA REVIEW (REVIZUIRE)

Permite verificarea ortografica a textelor scrise n prezentare,
-— '\ addugarea de comentaril, compararea prezentarilor una cu /Java
—-,) cealalta.
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FILA VIEW (VIZUALIZARE)

Permite alegerea modalitatii de vizualizare a prezentarin Tn" 2"
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FILA DEVELOPER (DEZVOLTATOR)

Permite adaugarea de elemente programabile Tn prezentare. S
S Este destinata utilizatorilor avansati. T
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FILA SHAPE FORMAT [

Se activeazd la selectarea anumitor elemente grafice si*
permite modificarea proprietatilor acestora.

oint Drawing Tools
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FILA PICTURE FORMAT

Se activeaza la selectarea imaginilor si permite modificarea
. proprietatilor acestora.
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FILA TABLE DESIGN [a—"

Se activeaza la selectarea unui tabel si permite modificarea” 2" |
designului acestuia.
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FILA TABLE LAYOUT

Se activeaza la selectarea unui tabel si permite modificarea
proprietatilor acestuia.
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2. Buton de afisare a panoulul Note;
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