
PREZENTĂRI

GESTIONAREA PREZENTĂRILOR



1. Creare unei prezentări

2. Deschiderea unei prezentări

3. Expunerea prezentărilor

4. Salvare în diverse formate

5. Închiderea prezentărilor



1. Fără deschiderea prealabilă a aplicației PowerPoint

Din meniul derulant, alegem New → Microsoft

PowerPoint Presentation.

După crearea fișierului, îl denumim și apoi îl deschidem.

CREARE UNEI PREZENTĂRI



2. Din aplicația PowerPoint

Din fila de meniu File alegem New.

Putem opta între o prezentare goală (Blank presentation)

sau cu un anumit model (Template).
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2. Din aplicația PowerPoint

CREARE UNEI PREZENTĂRI

1. Fără deschiderea 

prealabilă a aplicației 

PowerPoint



1. Fără deschiderea prealabilă a aplicației PowerPoint

Dăm dublu click pe pictograma fișierului respectiv sau

deschidem meniul contextual cu click secundar și apoi

alegem Open.

DESCHIDEREA UNEI PREZENTĂRI



2. Din aplicația PowerPoint

Din fila de meniu File alegem Open.

Dăm click pe butonul Browse, navigăm la folderul care

conține prezentarea, selectăm fișierul și apoi apăsăm pe

butonul Open.
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Pornirea expunerii de la primul diapozitiv

Din fila de meniu Slide Show alegem From Beginning.

Din bara de comenzi rapide alegem Start From Beginning.

Apăsăm tasta F5 de la tastatură.

EXPUNEREA PREZENTĂRII



Pornirea expunerii de la diapozitivul curent

Din fila de meniu Slide Show alegem From Current Slide.

Din bara de stare alegem Slide Show.
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O prezentare deschisă spre modificare

Din fila de meniu File alegem Save.

SALVAREA UNEI PREZENTĂRI



O prezentare nou creată

Din fila de meniu File alegem Save.

Dăm click pe butonul Browse, navigăm la folderul în

care dorim să salvăm prezentarea, specificăm numele

fișierului și apoi apăsăm pe butonul Save.
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Salvarea în alte formate

Din fila de meniu File alegem Save as.

Dăm click pe butonul Browse, navigăm la folderul în

care dorim să salvăm prezentarea, alegem tipul de fișier,

specificăm numele fișierului și apoi apăsăm pe butonul

Save.
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SALVAREA UNEI PREZENTĂRI

Salvarea în alte formate



O prezentare deschisă spre modificare

Din fila de meniu File alegem Close.

Acționăm butonul Close din bara de titlu.

ÎNCHIDEREA UNEI PREZENTĂRI


