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b'd@ Pentru Introducerea unel casete de text se selecteaza \@tﬁ,
comanda Text Box (Caseta text) din fila Insert (Inserare). E

% Apoi se face clic pe diapozitivul aflat in zona de editare n
' locul Tn care se doreste introducerea textulul. Se scrie textul = |=—=

dorit. -
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@ /Proprletatlle textulur (tip, dimensiune, grosime, culoa . ﬁ
;@g f,f’aspect etc.) pot fi configurate din butoanele care apar pe flla
“/ de lucru Home (Pornire), grupul Font (Caracter).
| Caracteristicile paragrafelor de text (aliniere, distanta dintre = |-=
randuri, orientare etc.) pot fi configurate utilizand butoanele
care apar pe fila de lucru Home, grupul Paragraph ~..

jﬁ- - (Paragraf).
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=7/ “Pentru introducerea unei imagini se selecteazi comanda @
,Qg Pictures (Imagini) din fila Insert (Inserare). Apol se face
71 clic pe diapozitivul aflat Tn zona de editare n locul n care se

doreste Introducerea acestela. ==
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>J () Proprietatile imaginii pot fi configurate din butoanele

/Qg care apar pe fila de lucru Picture format (Formatare j/j

Imagine). Aceasta fila se activeaza la selectarea imaginii.
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>< () Pentru introducerea unor forme se apasa butonul Shapes (2
(Forme) din grupul Hlustrations (Ilustratii), fila Insert sau
din grupul Drawing (Desen) din fila Home (Pornire).
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Insert ready-rade shapes, such as
circles, squares, and arrows.
4
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Se deschide un meniu din care se alege forma dorita.

Insert ready-made shapes, such as

circles, squares, and arrows.
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Recently Used Shapes
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Equation Shapes
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Stars and Banners
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Q/QD\
>J Q) Proprietatile formei pot fi configurate din butoanele care G
,Qg apar pe fila de lucru Shape format (Formatare Forma). E

Aceasta f1la se activeaza la selectarea formel.
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b'd@ Pentru Introducerea unul sunet se selecteaza comanda @i

% Audio din grupul Media, fila Insert. Se poate alege un sunet A
| deja existent sau se poate Tnregistra un sunet cu un microfon. |

<=| Se selecteaza fisierul si el va fi inserat in diapozitiv. [=
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SUNETE

Proprietatile acestora pot fi configurate din butoanele care
apar pe fila de lucru Playback. Aceasta fila se activeaza la
selectarea sunetulul.

La coplerea prezentarii pe alt computer trebuie copiat si
fisierul audio.
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©J ! “Pentru introducerea unei animatii video se selecteaza (-
N
% comanda Video din grupul Media, fila Insert. Se poate alege A
71 un videoclip salvat pe calculator sau online. Se selecteaza

fisierul si el va fi inserat in diapozitiv. -
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ANIMATII VIDEO

Proprietatile acestora pot fi configurate din butoanele care
apar pe fila de lucru Playback. Aceasta fila se activeaza la
selectarea videoclipulul.

La coplerea prezentarii pe alt computer trebuie copiat si
fisierul video.




TABELE

Pentru Introducerea unui tabel se selecteaza comanda
Table din fila Insert. Apol se alege numarul de linii si
coloane dorit trecand cu mouse-ul peste tabela din meniul
derulant care se deschide. La finalizarea acestei operatii de
marcare a numarului de linii/coloane dorite se va face un
clic s1 tabela se va insera in diapozitiv.
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activeaza la selectarea tabelulul.

,@Q apar pe filele Table Design, respectiv, Layout. Aceste file se A
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< () Pentru introducerea unor hyperlinkuri catre diferite pagini @t}

-l_r_{:/v

,Q Web sau documente se selecteaza comanda Hyperlink A
(Legatum) din fila Insert.
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| EGATURI

Se selecteaza fisierul sau diapozitivul spre care se doreste
realizarea legaturii si hyperlinkul catre el va fi inserat in

diapozitiv.

Insert Hyperlink

Link to: Text to display: tabelului ScreenTip...
Look in: 3. Prezentari ~ | 2 'Ea
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